ANEXO I - DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
CLASSE C

DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar sob avaliagdo e supervisdo, servicos de apoio a administragao.

CLASSE D
DENOMINACAO DO CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos, administracao, financas e
logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo informagdes; tratar de documentos

variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatorios e
planilhas; executar servigos areas de escritorio. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO DE LABORATORIO/AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar trabalhos técnico de laboratorio relacionados com a area de atuagdo, realizando ou
orientando coleta, analise e registros de material e substincias através de métodos especificos.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver sistemas e aplicacdes, determinando interface grafica, critérios ergondmicos de
navegacgdo, montagem da estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetar,
implantar e realizar manutenc@o de sistemas e aplicagOes; selecionar recursos de trabalho, tais
como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacdo e ferramentas
de desenvolvimento.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensgo.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM AGROPECUARIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre produgio
agropecuaria, comercializacdo e procedimentos de biosseguridade. Executar projetos
agropecudrios em suas diversas etapas. Planejar atividades agropecuarias. Promover
organizacdo, extensdo e capacitagdo rural. Fiscalizar produgdo agropecuaria. Desenvolver
tecnologias adaptadas a producéo agropecuaria.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Identificar documentos e informagdes, atender a fiscalizagdo; executar a contabilidade geral,
operacionalizar a contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial; realizar controle
patrimonial. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM EDIFICACOES

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizam levantamentos topograficos e planialtimétricos. Desenvolvem e legalizam projetos de
edificagdes sob supervisdo de um engenheiro civil; planejam a execugdo, or¢am e providenciam
suprimentos e supervisionam a execu¢ao de obras e servigos. Treinam maode- obra e realizam o
controle tecnoldgico de materiais e do solo.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM EQUIPAMENTOS MEDICO-
ODONTOLOGICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar projetos de sistemas eletromecanicos; montar e instalar maquinas e equipamentos;
planejar e realizar manutengdo; participar do desenvolvimento de processos de fabricacdo e
montagem.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM NUTRICAO E DIETETICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Coordenar ¢ acompanhar a execucdo do planejamento feito pelo nutricionista. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar, participar da elaboracdo e implementar politica de saiide e seguranca no trabalho
(SST); realizar auditoria, acompanhamento e avaliagdo na area; identificar variaveis de controle
de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolver agdes educativas na area
de satde e seguranga no trabalho; participar de pericias e fiscalizagdes que integrem processos
de negociacdo. Participar da adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar
documentagdo de SST; investigar, analisar acidentes ¢ recomendar medidas de prevencao e
controle.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TRADUTOR E INTERPRETE DE
LINGUAGEM DE SINAIS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Traduzir e interpretar artigos, livros, textos diversos de um idioma para o outro, bem como
traduzir e interpretar palavras, conversacdes, narrativas, palestras, atividades
didaticopedagogicas em um outro idioma, reproduzindo o pensamento ¢ intencdo do emissor em
Libras ou na modalidade oral da Lingua Portuguesa.

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CLASSE E

DENOMINACAO DO CARGO: ADMINISTRADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:



Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes nas areas de recursos humanos,
patriménio, materiais, informagdes, financeira, tecnologica, entre outras; implementar
programas e projetos; elaborar planejamento organizacional; promover estudos de
racionalizacdo e controlar o desempenho organizacional. Prestar consultoria administrativa a
organizacdes e pessoas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver e implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos e

funcionalidade do sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos. Administrar ambientes
informatizados, prestar treinamento e suporte técnico ao usuario, elaborar documentacdo
técnica. Estabelecer padrdes, coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes
informatizados e pesquisar tecnologias em informatica. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ARQUEOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar estudos e pesquisas sociais, econdmicas e politicas; participar da gestdo
territorial e socio-ambiental; estudar o patrimdnio arqueoldgico; gerir patrimonio
historico e cultural. Realizar pesquisa de mercado. Participar da elaboracao,
implementag¢do e avaliacdo de politicas e programas publicos; organizar informagdes
sociais, culturais e politicas. Elaborar documentos técnico-cientificos. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ARQUITETO E URBANISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo materiais,
acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacdes. Fiscalizar e executar
obras e servigos, desenvolver estudos de viabilidade financeiros, econ6micos, ambientais.
Prestar servigos de consultoria ¢ assessoramento, bem como assessorar no estabelecimento de
politicas de gestdo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e institui¢des sobre direitos
e deveres (normas, codigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e programas de educacio;
planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuagdo
profissional (seguridade, educagdo, trabalho, juridica, habita¢do e outras); desempenhar tarefas
administrativas e articular recursos financeiros disponiveis. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: BIBLIOTECARIO / DOCUMENTALISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Disponibilizar informagdo em qualquer suporte; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de
documentagdo, centros de informagdo e correlatos, além de redes e sistemas de informacao.
Tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais; disseminar informagdo com o
objetivo de facilitar o acesso e geracdo do conhecimento; desenvolver estudos e pesquisas;
promover difusdo cultural; desenvolver agdes educativas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.



DENOMINACAO DO CARGO: BIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na 4area de biologia, biologia molecular,
biotecnologia, biologia ambiental ¢ epidemiologia e inventariar biodiversidade. Organizar
colegdes bioldgicas, manejar recursos naturais, desenvolver atividades de educagdo ambiental.
Realizar diagnosticos biologicos, moleculares e ambientais, além de realizar analises clinicas,
citologicas, citogénicas e patologicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: BIOMEDICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Atuar em equipes de satide, em nivel tecnologico, nas atividades complementares de
diagnosticos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: CONTADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar a escrituragdo através dos lancamentos dos atos ¢ fatos contabeis; elaborar e manter
atualizados relatérios contdbeis; promover a prestagdo, acertos e conciliagdes de contas;
participar da implantagdo e execucdo das normas e rotinas de controle interno; elaborar e
acompanhar a execugdo do or¢amento; elaborar demonstragdes contabeis ¢ a Prestacdo de
Contas Anual do 6rgdo; prestar assessoria e preparar informagdes econdmico-financeiras;
atender as demandas dos oOrgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: ENGENHEIRO/AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, orcar e contratar
empreendimentos; coordenar a operagao ¢ a manutengdo dos mesmos. Controlar a qualidade dos
suprimentos e servigos comprados e executados. Elaborar normas e documentagdo técnica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: FARMACEUTICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar tarefas especificas de desenvolvimento, producdo, dispensagdo, controle,
armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da area farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e insumos
correlatos. Realizar analises clinicas, toxicologicas, fisioquimicas, biologicas, microbioldgicas e
bromatologicas; participar da elaboragdo, coordenacdo e implementagdo de politicas de
medicamentos; orientar sobre uso de produtos e prestar servicos farmacéuticos. Podem realizar
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substincias sobre 6rgaos, tecidos e fungdes
vitais dos seres humanos e dos animais. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: MEDICO/ESPECIALIDADE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar agdes para promog¢ao
da saude; coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaborar documentos e difundir conhecimentos da 4area médica. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.



DENOMINACAO DO CARGO: MEDICO VETERINARIO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar
animal; promover saude publica; exercer defesa sanitaria animal; atuar na produc¢do e no
controle de qualidade de produtos; fomentar produgdo animal; atuar nas areas de biotecnologia e
de preservacdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessorar na elaboragdo de
legislagdo pertinente. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); organizar,
administrar e avaliar unidades de alimentagdo e nutri¢do; efetuar controle higiénico-sanitario;
participar de programas de educagdo nutricional; podem estruturar e gerenciar servigos de
atendimento ao consumidor de industrias de alimentos e ministrar cursos. Atuar em
conformidade ao Manual de Boas Praticas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: PROGRAMADOR VISUAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Planejar servigos de pré-impressdo grafica. Realizar programagao visual grafica e editorar textos
e imagens. Trabalhar seguindo normas de segurancga, higiene, qualidade e preservacao
ambiental. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: PSICOLOGO/AREA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais de
individuos, grupos e instituigdes, com a finalidade de analise, tratamento, orientacdo e
educacdo; diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e de adaptacdo social,
elucidando conflitos e questdes ¢ acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de
tratamento ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes; desenvolver pesquisas experimentais, teoricas e clinicas e coordenar
equipes e atividades de area e afins. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: SECRETARIA EXECUTIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Assessorar diregoes, gerenciando informagdes, auxiliando na execugdo de tarefas
administrativas e em reunides, marcando e cancelando compromissos; coordenar e controlar
equipes ¢ atividades; controlar documentos e correspondéncias; atender usudrios externos e
internos; organizar eventos ¢ viagens e prestar servigos em idioma estrangeiro. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DENOMINACAO DO CARGO: TENICO EM ASSUNTOS
EDUCACIONAIS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Coordenar as atividades de ensino, planejamento, orientacdo, supervionando e avaliando estas
atividades, para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



