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6.2. Corpo Tutorial (exclusivo para curso na modalidade a distancia)

Nome

CPF

Area de Formacdo

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

Regime de Trabalho () integral ( ) wparcial ( )
horista

Contratagdo - data

Disciplinas

Tempo de experiéncia profissional na area do curso técnico

6.3. Coordenador Pedagdgico do Curso

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratagdo - data

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

6.4. Pessoal Técnico Administrativo

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratagdo - data

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

5. Diplomas e Certificados Expedidos aos que concluiram o Curso Técnico ou
etapa com terminalidade, conforme Diretrizes curriculares (incluir modelos).

6. Acervo Bibliografico.

7. Anexos.

ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE DA VERACIDADE DE INFORMAGOES E DOCUMENTOS

Eu, <Nome completo>, Carteira de identidade: <nimero e érgdo expedidor>,
CPF: <numero>, representante legal do(a) <nome da mantenedora e CNPJ>,
mantenedor(a ) do(a) <nome da IPES e cddigo e-MEC>, DECLARO serem auténticos e
verdadeiros os documentos apresentados e informagbes prestadas a Secretaria de
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC), por ocasido do registro do pedido de
habilitacdo da IPES e autorizacdo para oferta do curso técnico de nivel médio em
<denominagdo do curso>, apresentado via Sistema Nacional de Informagdes da
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC), sob pena de responsabilidade civil, penal
e administrativa.

Assinatura

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

PORTARIA N2 126, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

O Pré-Reitor de Desenvolvimento de Pessoas Substituto, no uso das atribui¢des
previstas na Portaria de Delegacdo de Competéncia n° 448, de 17/05/2011, resolve:

Homologar o resultado do Concurso Publico de Provas e Titulos para a classe de
Professor da Carreira do Magistério Superior desta Universidade, conforme Edital n°
01/2019, publicado no DOU de 30/05/2019.

Campus: Salvador Unidade:Escola Politécnica

Departamento: Engenharia Mecanica Area de Conhecimento:Mecénica Aplicada

Classe:Assistente A Regime de Trabalho: 20 horas

Processo: 23066.001089/2020-14 VagasAmplaConcorréncia: 01

Ord Classif Geral Nome

Ndo houve candidato aprovado.

Campus: Vitdria da Conquista Unidade:Instituto Multidisciplinar em Saude - IMS

Departamento: Instituto Multidisciplinar em Saude - IMS Area de Conhecimento:Ginecologia e Obstetricia na Atencdo

Primaria: Saude da Pessoa Adulta / Internato

Classe:Auxiliar Regime de Trabalho: 20 horas

Processo: 23066.000910/2020-85 VagasAmplaConcorréncia: 01

Ord Classif Geral Nome

Ndo houve candidato aprovado.

JEILSON BARRETO ANDRADE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
INSTRUCAO NORMATIVA Ne 1, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

Regulamenta a solicitagdo, autorizagdo, concessdo,
pagamento, ressarcimento e prestacao de contas de
didarias e passagens em viagens nacionais e
internacionais, a servico, no ambito da Universidade
Federal da Paraiba.

A Reitora da Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas atribui¢cdes
legais, resolve regulamentar a solicitagdo, autorizagdo, concessdo, pagamento,
ressarcimento e prestacdo de contas de didrias e passagens no ambito da UFPB.

Art. 12 Ficam regulamentados, no ambito da Universidade Federal da Paraiba
- UFPB, os procedimentos internos relativos ao afastamento da sede e do pais e a
concessdo de didrias e a emissdo de passagens, nacionais e internacionais, realizadas no
interesse da Administragdo Publica. Reger-se-a pelo disposto no Decreto 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, Portaria n2 2.227, de 31 de dezembro de 2019, demais legislagdes
em vigor e por esta Instrugdao Normativa.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152020012700036

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Todas as viagens, no interesse da Administragdao, no ambito da UFPB,
deverdo ser registradas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP, devendo
ser observado o Manual do Usuario do Sistema, desenvolvido pelo Ministério da
Economia e disponivel na pagina principal de Acesso ao SCDP.

Art. 32 Para fins desta Portaria, consideram-se:

|- Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta
cadastrada no SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informagdes do
deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos comprobatérios da demanda e
os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizara o afastamento a servigo, nacional ou
internacional, no interesse da Administragdo Publica, o qual se responsabiliza pela
fidelidade das informagdes fornecidas;

Ill - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade
demandante, responsdvel pela conferencia e inclusdo no SCDP de todas as informagdes
relativas ao cadastramento da solicitagdo, alteragdo, cancelamento, antecipagao,
prorrogacdo, complementagdo e prestagdo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor responsavel por realizar a cotagdo de
precos de voos nacionais e internacionais, efetuar a reserva de melhor prego, encaminhar
para aprovagdo superior e acompanhar a emissdo do(s) bilhete(s), por meio da agéncia
de viagem ou diretamente pelo SCDP;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente
designado, responsavel pela avaliagdo da indicagdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como pela ponderagdo do custo-beneficio e andlise e aprovagdo tanto da
viagem quanto da prestagdo de contas;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovagdo das viagens
internacionais ou que apresentam algum tipo de restrigdo, conforme art. 20 desta
Portaria;

VIl - Ordenador de Despesas: autoridade nomeada como tal, investida de
competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e o pagamento da
despesa prevista na PCDP em conformidade com a legislacgdio e as aprovagbes
superiores;

VIl - Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas:
servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia
e requerer do solicitante eventuais adequagdes e justificativas, antes da aprovagdao da
PCDP pela autoridade correspondente;

IX - Viagem Urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de
passagem fora do prazo regimental necessario para garantir que a compra dos trechos
ocorra com antecedéncia minima de vinte dias da data prevista para o inicio da
viagem.

Art. 42 Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP,
os seguintes perfis de propostos:

| - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio na
UFPB;

Il - Servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em
exercicio em outro 6rgdo do Poder Executivo federal;

IIl - Colaborador Eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracdo
Plblica que lhe presta algum tipo de servico em carater eventual e sem remuneragao,
fazendo jus, quando cabivel, ao recebimento de passagens, didrias e auxilio-
deslocamento, para gastos com transporte e estada que assumir em decorréncia do
servico desempenhado, sem qualquer carater empregaticio;

IV - Servidor de outros poderes e esferas -SEPE: servidor de outras esferas de
poder, podendo, inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administracdo
direta ou indireta, abrangendo empregados das autarquias, fundagdes, empresas publicas
ou sociedades de economia mista;

V -N&o Servidor/Outros: pessoa sem vinculo com a Administragdo Publica e
sem CPF, abrange estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e

VI - N&o Servidor/Dependente: dependente legal de servidor publico em
processo de remogdo com direito a passagem.

Il - DO FLUXO

Art. 52 A concessdo de didrias e passagens observard as seguintes etapas:

| - solicitagdo de autorizagdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua
chefia, encaminha pedido justificado de afastamento da sede para autorizagdo do titular
da Unidade Administrativa/Gestor do Recurso;

Il - aprovacdo da Autoridade da Unidade Administrativa/Gestor do Recurso
para afastamento da sede: ratificada a solicitagdo de autorizagdo para afastamento da
sede, o dirigente maximo da unidade, responsdvel pela avaliagio da indicagdo do
proposto e da pertinéncia da missdo, aprovara a concessdo de didrias e passagens;

Ill - cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo
das diarias e passagens, o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da
PCDP;

IV - reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a
cotacdo de pregos de passagem, a reserva do bilhete e o preenchimento dos dados de
voo na PCDP;

V - aprovagdo do Proponente: o Proponente faz a analise do custo-beneficio
e da pertinéncia da missdo; e, caso concorde, aprova a PCDP;

VI - aprovagdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso,
autoriza a situagdo de exce¢do da PCDP;

VIl - aprovagdo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a
despesa detalhada na PCDP;

VIIl - emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia
aérea;

IX - execugdo financeira: pagamento de didrias e auxilio deslocamento, se for
0 caso;

X - deslocamento/viagem;

Xl - prestagdo de contas: o Proposto preenche o relatério de viagem, o
Solicitante anexa a documentagdo pertinente na PCDP, emite a Guia de Recolhimento da
Unido - nos casos em que o proposto deva restituir algum valor ao erario - e anexa os
comprovantes ao Sistema;

XIl - aprovagdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de
didria(s), devera o Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestagdo de contas;
e

Xl - aprovagdo ou reprovagao da prestagao de contas: o Proponente devera fazer
a aprovagao final, ou reprovacgdo, da prestagdao de contas apresentada, podendo, em casos
excepcionais, solicitar andlise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a decisdo.

Il - DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 62 O servidor que afastar-se a servico da sede em cardter eventual ou transitério
para outro ponto do territério nacional ou para o exterior fard jus a passagens e diarias,
destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinarias com pousada, alimentagdo e
locomogdo urbana e serdo calculadas com valores definidos na legislagao especifica.

Art. 72 A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela
metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, quando a Unido
custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem e quando ocorrer no dia de
retorno a sede de servigo.

Art. 82 Ndo sdo devidas didrias quando as despesas extraordindrias com
hospedagem, alimentagdo e locomogdo forem custeadas integralmente pela
administracdo, pela organizagdo do evento a servigo a ser realizado, devido a inexisténcia
de prejuizo a ser compensado por essa espécie indenizatdria, conforme exposto na Nota
Técnica N2 167/2009/COGES/DENOP/SRH/MP;

Art 92 Nao fard jus a didrias o proposto que se deslocar dentro da mesma
regido metropolitana, salvo se houver pernoite fora da sede, hipdtese em que as diarias
pagas serdo sempre fixadas para os afastamentos dentro do territério nacional.

Art. 10. Serd concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério
nacional, por localidade de destino, nos valores previstos na legislacdo, destinado a cobrir
despesas de deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de
trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Pardgrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando
a locomogdo urbana ocorrer por meio de servigo oficial de transporte de servidores e
colaboradores da Administragdo Publica Federal.

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2 de 24/08/2001, lc 2
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil
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